UBND TINH DAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DIEU PHOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
NONG THON MOI
Sé: 03 /QD-VPDP Pak Lak, ngay 05 thang01 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong
cia Van phong Diéu phoi nong thon méi tinh

CHANH VAN PHONG DPIEU PHOI NONG THON MOI TINH

Can cir Ludt Quan ly, s dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Quan ly, su dung tai san cong,

Can cie Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc sw dung may moc, thiét bi,

Can cir Thong tur SO 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh vé
viéc hwéng dan moét s6 ndi dung cia Nghi dinh sé6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung
tai san cong;

Can cit Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngdy 25/4/2023 cua Bé Tai chinh vé
viéc Thong tw hwdng dan ché dé quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi sin c¢é dinh tai

co quan, té chire, don vi va tai san c6 dinh do Nha nuwéce giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phdn von nha nuoc tai doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh syér 72/2023/ND-CP ngay 26/09/2023 ciia Thu twong Chinh
phu vé Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sur dung xe 0 to;

Can cir Nghi quyet s6 04/2018/NO- -HDND ngay 05/7/2018 cua Hoi dong
nhdn dan tinh Pk Lék, ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan 1y tai san cong thudc
pham vi quan Iy ciia tinh Pk Lak;

 Can it Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngdy 08/4/2019 ciia UBND tinh
Dak Lak ban hanh quy dinh mua sam tai san cong theo phwong thirc tdp trung trén
dia ban tinh PBak Lak;

Can cit Quyét dinh s6 1808/0D-UBND, ngay 11/8/2022 ciia UBND tinh vé
viéc kién toan Van phong Dieu phoi Chuong trinh muc tiéu quoc gia xdy dung nong
thon moi tinh Pak Lak;

Xét d@é nghi ciia Triwong phong Hanh chinh - Nghiép vu.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cia Van phong
Dleu phbi Chuong trinh muc tiéu quoc gia xay dung ndéng thon mai tinh Pak Lak tir
ngudn ngan sach Nha nudc cap.

Piéu 2. Lanh dao Van phong; Truong phong, Phé Trudng phong céc phong
chuyén moén va cong chuc, vién chure, nguoi lao dong thudc Van phong Piéu phdi
nong thon moi tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dlnh nay, ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 2;

- S6 NN va PTNT (B/céo);

- KBNN tinh Pik Lak;

- Lanh dao VPDP;

- Cac phong thuéc VP NTM;
- Luu: VT, HCNV (N).

GIAM B()g: SO NN VA PTNT
Nguyén Hoai Dwong
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QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03 /OP-VPPP ngay 05 thing 01 nam 2024
ciia Van phong Piéu phoi néng thén méi tinh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Péi twong, pham vi ap dung

1. bbi tuong: Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong lam viéc tai Van
phong Diéu phoi néng thon méi tinh ¢o trach nhiém quan 1y, st dung tai san
cong theo Quy che¢ nay.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay quy dinh ’Vé quan 1y, sir dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y cua Van phong diéu phoi nong thon méi tinh.

Picu 2. Nguyén tic va muc dich xay dung quy ché

1. Khong vuot qua tiéu chuan dinh mutc do co quan c6 thim quyén quy
dinh; st dung tai san cong dung muc dich, bdo ddm hi¢u qua, tiét kiém.

2. Phu hop véi tinh chat, nhiém vu chuyén mén ctia Vin phong diéu phoi
nong thon mai tinh; dam bao cho cong chirc, vién chire, nguodi lao dong trong co
quan hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

3. Puogc thao luan cong khai dan chu trong co quan va dugc cong khai sau
khi ban hanh.

4. Muc dich xay dung quy ché: Str dung tai san cong dung muc dich, c6
hi¢u qua.
) Chuong I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Picéu 3. Cac loai tai sin cong
1. Tai san cong bao gom:

- Xe 6 t0.

- May moéc, thiét bi.

- Quyén s¢ hiru tri tu¢, phan mém tng dung, co s¢ dir li¢u.



- Tai san khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Cong cy, dung cu

- Cac thiét bi tin hoc, thiét bi vin phong.

- Trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c (Ban, ghé, quat, td, ké, dién thoai, ...).
- Céc cong cuy, dung cu khac.

Piéu 4. Mua sim tai san

1. Mua sam theo phuong thirc mua sam tap trung

DPdi v6i cac loai tai san thudc Danh muc tai san mua sim tap trung theo
quy dinh cua UBND tinh: thuc hién theo quy dinh hién hanh va hudng dan cia
cap trén.

2. Mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén

D01 véi cac loai tai san khong thude danh muc tai san mua sam tap trung,
viéc thuc hién mua sam duoc thuc hién nhu sau:

- Khi co r}hu ciu mua moi tai san, trang thiét bi va phu’gng tién lam viéc,
cac phong gui dé nghi cho phong Hanh chinh — Nghi€p vu dé tong hop va xay
dung ké hoach, du tru kinh phi mua sam trinh Lanh dao phé duyét.

- Trén co s& ké hoach mua sim tai san va ngudn kinh phi duoc phé
duyét, phong Hanh chinh - Nghiép vu t0 chitc mua sam theo quy dinh; tai san,
trang thiét bi, phuong tién duoc lua chon mua sam phai dng muc dich st dung,
¢4 do bén cao, hién dai, déng bo, tan suét sir dung 16n, c6 kha nang mé rong va
nang cap, ding dinh mirc quy dinh va phu hop véi kha nang kinh phi.

- Tham quyén mua sim dugc thuc hién theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-
HDND ngay 05/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Dak Lak. Quy trinh mua
sam dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Tait san khi dugc mua vé, ké toan phai m¢ so sach theo doi ting ching
loai, gia tri, xuat xr, nam dua vao st dung va phong (nguoi) st dung.

Diéu 5. Quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san sau khi duoc mua sim méi, tiép nhan tur cép trén hoac duoc
diéu chuyén tir don vi khac, phong Hanh chinh — Nghiép vu phai t6 chtic ban
giao cho cac tap thé, ca nhan thudc Vin phong st dung, quan ly. Khi ban giao
phai 1ap Bién ban ban giao tai san, thiét bi.

2. Cac phong phai c6 trach nhiém quan ly tai san giao cho phong minh su
dung; cong chuc dugc giao quan 1y, st dung tai san, trang thi€t bi va phuong



tién lam vi¢c phai c6 trach nhi¢m bao quan, gitr gin bdo dam st dung lau bén,
tiét kiém, hiéu qua; moi truong hop lam mat hodc hu hong tai san, trang thiét bi
va phuong tién lam viéc déu phai bao cho Phong Hanh chinh - Nghiép vu dé xac
dinh nguyén nhan, quy trach nhiém va trinh Lanh dao xu ly.

3. Phong Hanh chinh - Nghi€p vu chiu trach nhi¢m truc tiép quan 1y toan
bo tai san khong giao cho cac phong quan ly nhu: May chiéu, may quet Scan, hé
thong dién, nudc, ...

- Khi ra khoi phong cong chirc, ngudi lao dong (hét gid 1am viéc) phai tat
quat, tat dén, tit may lanh, may vi tinh va cac thiét bi dién khac... Tuyét d6i
khong dugc dung may vi tinh cua co quan dé choi céac tro choi dién tir hodc 1am
viéc riéng cua ca nhan. Hét gio lam viéc ké ca ngay nghi (tha Bay, Chu nhat,
ngay 18) ca nhan khong dugc sir dung tai san, thiét bi khi chua c6 ¥ kién cia
Lanh dao Van phong; trir truong hgp lam thém gio.

- Nghiém cAm viéc mang tai san, trang thiét bi va phuong tién lam viéc ra
khoéi co quan cho thué, cho muon, diéu chuyén gitta cac phong khi chua c6 y
kién cua Lanh dao Van phong.

Dieu 6. Nang cap, bao dudng, sira chira tai san

Khi ¢ phat sinh nhu cau can nang cap, bao dudng, sira chira tai san nham
phuc vu kip thoi cong tac chuyén mon; cac phong lap dé xuat kém theo Bién ban
xé4c dinh hién trang tai san, thiét bi can dugc nang cap, sira chita glri phong Hanh
chinh - Nghiép vu trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. Vige thyc hién nang cap,
bao dudng, stra chita dugc thuc hi¢n nhu ndéi dung mua sdm tai san nham duy tri
hoat dong thuong xuyén quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

Céc phong c6 trach nhiém phdi hop véi phong Hanh chinh — Nghiép vu
trong viéc t6 chirc stra chira, bao dudng, nang cap va ban giao lai tai san, cac
trang thiét bj duoc thay thé cho phong minh dé tién hanh thanh 1y theo quy dinh
hién hanh.

Diéu 7. Kiém ké, danh gia lai tai san
1. Kiém k¢ tai san

- Dinh ky hang nam phong Hanh chinh - Nghi¢p vu tham muu thanh lap
Hoi dong kiém ké tai san, phdi hop cac phong chiu trach nhiém t6 chiic cong tac
kiém ké tai san hang nim hozc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai
thé don vi hodc tong kiém ké theo chu trwong ctia nha nudc).

- Khi thuc hién kiém ké, Hoi dong phai kiém ké vé sé luong, ching loai
tai san, xac dinh tinh trang st dung, hoat dong cua tai san, ddi chiéu vai s6 lidu
trén s6 sach ké toan dé phat hién cac trudng hop tai san thira, thiéu, hu hong va
dé xuét, kién nghi xu 1y.



- Sau khi kiém ké, Hoi dong kiém ké phat hanh mau biéu, s6 sach, 1ap ho
so quan ly tai san theo quy dinh.

2. Banh gia lai tai san

a) Phong Hanh chinh — Nghiép vu chu tri thuc hién danh gia lai gia tri tai
san trong cac trudong hop sau:

- Kiém ké, danh gia lai tai san theo quyét dinh cta cip c6 thim quyeén;
- Nang cdp, mé rong tai san theo du an duogc cip c6 thim quyén phé duyét;

- Kiém ke, di€u chuyén tai san ma tai san do6 chua dugc hach toan trén s6
ké toan;

- Ban, thanh 1y tai san;

- Tai san b1 hu hong nghiém trong do thot gian, do thién tai, hoa hoan
hodc nguyén nhan khac...;

- Truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

b) Khi danh gia lai gié tri tai san, don vi phai thanh 1ap Hoi dong danh gia
lai tai san. Sau khi danh gié lai gia trj tai san, H6i dong phai lap Bién ban xac
dinh gia tri tai san lam co s& hach toan diéu chinh gia tri tai san trén so6 ké toan.

c¢) Truong hop ban, thanh 1y tai san, gia tri danh gié lai duoc xac dinh trén
co s& Bién ban xac dinh gia tr1 tai san cua HO1 dong danh gid lai tai san hoac
theo gid cua don vi ¢6 churc nang tham dinh gia can ctr quy dinh hién hanh.

Picu 8. Piéu chuyén tai san

1. Thu truong don vi quyét dinh diéu chuyén tai san thudc pham vi quan
1y trong céc truong hop sau:

- Khi thay d6i vé co cdu to chitc bd may, sip xép lai cac phong, bo phan.

- Piéu chuyén dé dam bao tuan thu tiéu chuan, dinh muc trang bi tai san,
thiét bi.

- Céc phong dang dugc giao quan ly tai san khong c6 nhu cau tiép tuc sir
dung, diéu chuyén nham mang lai hiéu qua st dung tai san cao hon.

- Trudng hop khac theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén.

2 Pl]éng Hanh chinh — Nghiép vu chu tri tham muu vé trinh ty, tha tuc
diéu chuyén tai san, thyc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh so
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.



Piéu 9. Thanh Iy tai san

1. Thu truong don vi quyét dinh thanh 1y tai san co gia tri dudi 100 (mot
tram) tri¢u dong/01 don vi tai san hodc 01 (mot) 1an thanh 1y tai san thugc pham
vi quan ly trong céc truong hop sau:

- Tai san cong hét han sir dung theo ché do ma phai thanh 1y;

- Tai san cong chwa hét han sir dung nhung bi hu hong ma khong thé sira
chira dugc hodc viéc stra chira khong hi¢u qua (du toan chi phi stra chira 16n hon
30% nguyén gia tai san);

2. Phong Hanh chinh — Nghiép vu chu tri tham muu vé trinh tu, thi tuc
thanh 1y tai san, thyc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.

Dieu 10. Bao cao, cong khai tai san cong

1. Phong Hanh chinh — Nghiép vu c6 trach nhi¢ém tham muu cdc béo céo
dinh ky vé tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong; bao cao ké khai lan dau, ké
khai bod sung tai san cong va cac bao cao dot xuat theo yéu cau ciia co quan co
tham quyén.

2. Phong Hanh chinh — Nghiép vu thuc hién cong khai viéc mua sam, dau
tu xay dung, quan ly, st dung tai san cong thong qua cac cudc hop, hdi nghi can
bd, cong chirc, hodc bang cac hinh thirc thong bao khic dén cong chirc, nguoi
lao dong ctia don vi.

3. MAu biéu va thoi gian bao cdo, cong khai thyc hi¢n theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 11. Xir ly ddi voi to chirc, ca nhan vi pham quy dinh vé quan Iy,
str dung tai san cong

Cac hanh vi vi pham trong quan 1y, sir dung tai san dugc xur 1y theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh pha quy dinh
xUr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, st dung tai san cong; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va quy dinh c6 lién quan khac.

Picu 12. T6 chirc thue hién

1. Phong Hanh chinh - Nghiép vu pho bién day dii Quy ché nay cho tat ca
cong chirc, ngudi lao dong trong co quan biet dé thuc hién; phong Hanh chinh -
Nghiép vu c6 trach nhi€ém don doc, theo doi viée thuc hién Quy ché nay.

2. Toan thé cong chirc, vién chic, nguoi lao dong thudc Vian phong diéu
phdi nong thén méi tinh c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay.



3. Trong qua trinh to chirc thuc hién néu cé nhitng ndi dung chua phi hop
can stra d6i, bo sung; Cac dong chi Truéng phong, Pho truong phong cac phong
chuygn mén c6 trach nhiém phan anh bang vin ban giri phong Hanh chinh -
Nghiép vu dé tong hop, bao cao Chanh Vin phong xem xét, quyét dinh diéu
chinh cho phu hop vaéi tinh hinh thuc té dé hoan thanh nhiém vu duogc giao./.
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